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南京航空航天大学文件
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南京航空航天大学
关于印发《本科生实习教学管理办法》的

通知
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附件

南京航空航天大学
本科生实习教学管理办法

第一章 总则

ԛྡྷඨ ಬ๽߽༰ಾఆϬଁཱྀԅᄷྑࠋܬdಬ๽߽༰ԅં

ԅಾඹڶ༰ಓϵަ୲ྜԅಬ๽ಬݣߌՎēඔغӖ༰ಓၮဈൎ༰स

ৢᄉಭד๥ۤࢅࠓಬูޝඕԅટॏdนࠩྡྷϤඔغಬ๽߽༰ᄩ

२ēۦࠒ༰໎ಬޝெࣣēඋᄥՇ·֥͗d

第二章 职责分工

ԛ֝ඨ ಬ๽߽༰ٝᆴಬ໻໎ၝ֝ڕމसd߽๠҉ؕ႓ᄥ

Շಬ๽߽༰ڕसᄥէۤಬ๽߽༰ᆙ඘ྑௐē༰ၝؕ႓ಬ๽߽༰ٝ

ᆴԅ࡮඘ᆦᄎူಬಠd

ԛసඨ ߽๠҉ԅᅖྑᄏ႓ġ

1. ؕ႓ᄥՇ༰໎ಬ๽߽༰ٝᆴڕसᄥէĢ

2. ؕ႓Ωᄥಬ๽׎࠼၇സĢ

3. ؕ႓༰໎ಬ๽߽༰޿Аۤ໒ٹିڴĢ

4. ؕ႓හѴಬ๽߽༰ݮԙԅ٫຺ူߙ٫d

ԛങඨ ༰ၝԅᅖྑᄏ႓ġ

1. ؕ႓ߙोಬ๽߽༰ݮԙĢ

2. ؕ႓ᄥՈಬ๽߽༰Ӗ߽ူش༰̝ܣޙ૦Ģ

3. ؕ႓৫ಬಬ๽߽༰ᆦᄎူڶёڕसē஭ಬࢗႺ̝௦ͬੁ

߽၂Ģ
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4. ؕ႓༰ၝԅಬ๽߽༰໎ۤي؟୲໘ල၂ఆᆇၗಁߙd

第三章 过程管理

ԛ๔ඨ ަஜಬ๽߽༰ԅڶёڕसdಬ๽஍ē༰ၝྑճϵ

ަಬ๽߽༰ԅᄗӽ߽ಝۤ༰ಓࠩ໻ಬ๽Վၔ̝ۤ௦cͬ ੁcޠ৐

߽၂ēஆ೧ಬ๽߽༰ޥЩفᄉೠēนಬ๽༰ಓۤᄗӽ߽ಝහྡྷٳ

৹ಬ๽ͬຢēᆳۚಬ๽௦ё෌֟ಹົ࿫ބ၇̣ēߙोࠥ॓ބ৮ᄥ

էd

ԛঢඨ ಬ๽ڶёᄯē߽๠҉c༰ၝՇ୙ճಬ๽߽༰ڶё

ࠩ໻޿Аᆜ׀ēಬನॴࠓಬ๽ࠩႺۤ໒ڴēރನࢅࠓӉၽԅูඕd

ԛ୞ඨ ಬ๽ࠒ೯܊ē߽๠҉c༰ၝᆦᄎლࢗಬ๽ಝಓᆶ

൫ݖē௦ੋᆙࠒಬ๽ᆦᄎူಬಠcಬ๽ݮԙ׎࠼ۤಁߙರဈெࣣ

ԉd
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2. ᆳۚಬ๽߽༰ԅ̝௦cͬੁcޠ৐ԅ߽၂ۤ޿АٝᆴĢ

3. ஭ಬᆳۚಬ๽ᄗӽٝᆴēؕ႓ಬ๽ۤۢࢩюିݻՇĢ

4. ಬ๽ࠩفຂēՇ୙຿ಬ๽Ӧสۤ༰ၝͱڑᆴۦ୲໎څ٧

ႺĢ

5. ёᄯѻຣԅୣ൐ูඕdڶನ҉सಬ๽ރ

ԛಥඨ ಬ๽༰ಓԅྑௐġ

1. ᆮ೏༰໎ۤಬ๽Ӧสԅ̝௦cͬੁۤޠ৐ԉْົڟჃᄥ

էĢ

2. ᆮ೏୲ྜԅಬ๽ڕसᄥէēϢԄўӾcႊොݧঘصĢ

3. ̟ಬ๽߽༰Ӗྑشௐఊყ෻юಬ๽ఉ๠ēᅨໟಬ๽ᆙࠒ

ͱفĢ

4. ٌރϢݻಬ๽юݧᄍྡྷྻ౨ēדస޷௬ஷႽಬ๽ನڃํ

რ༓ᄷ༉ēω̟༰ڕށसပڟڑՇ҉सĢ

5. མٌಬ໻ை໇ެᄥէēಬ๽୙޷शصෳѻ༓ලನ຿ಬ๽

ӛղᄗӽचಝۤ୲ྜԅಬ๽ؕ႓ఆைެdดֱອྑڑௐႏюԅఉ

Շམവ҉सdڟēဎ༰ಓᆑؕēω̟༰໎ڽఆಆ౤ۤڴ܊ۥ

6. య࿙෌֟ಹݧߑඋ೙ெࣣӽᄡํ֥ჾШࠩ໻ಬ๽ē࿫ރ

ನ຿ൎၽ༰ၝͱفēဎ༰ၝೊ࡮඘ெࣣ҉सd

第五章 教学规范

ԛಥྡྷඨ ᅥྜఆϬଁཱྀંγ௲Շಬ๽ઝఘcྑௐْۤ࡬ٔ

໹಴ēࢶϰ௜ނᄯಬ๽cד఻ಬ๽cq୲ྜົં಴rಬ๽ԉտᄵ

໹಴ࠩ໻ēߜಬ๽߽༰ઌదఆϬଁֺཱྀ̣ē஭ಬଅ΁ಬ๽߽༰ᆇ

ၗd
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ԛಥ֝ඨ ಬ๽߽༰Ӗشಾᆦᄎc޿Аۤۢࢩಬ๽߽༰ю໒

ԅᄷྑྦྷ࡬ē༰ၝྑٔ࡬ᅥྜఆϬଁཱྀંγူ߽༰ྑௐēᄥՇْ

ᅥྜಬ๽߽༰Ӗشωͱ߽๠҉΁̣d

ԛಥసඨ ճဟނᄯಬ๽ē̟ಬ๽߽༰Ӗشԅྑௐēူಬ๽

Ӧส٫ලᄥՇಬ๽ಬಠܣޙēᅏົ৫ಬಬ๽ઝఘcಬ๽ᆦᄎֺ಴c

ᄗӽ߽ಝଷைྻރಬ๽ఐё̝૦ԉdಬ๽ಬಠܣޙ࿫ဟಬ๽ࢗಳ

஍߬ಬ๽Ӧสԅಬ๽ᅖڕϦਪēωͱ߽๠҉΁̣d

ԛಥങඨ ճဟד఻ಬ๽ēဎ༰ಓ·ఆ຿༰ၝඔѻೠੋಃைē

ලನߜಬ๽Ӗ߬شഢಬ๽ࠄ೓Ӧสēಬ๽ೌࠄӦสᄠ౲พ૪ྡྷ੠

ԅٝᆴఆၔӤఉಬ๽༰ಓԅᄗӽ߽ಝēඔ٢ಬི࠼ߌಬؖמပ࡮

๽ֱٓ࣬ۆೌࠄ༰ಓൎၽ༰ၝdၽࠄӾಬ๽Ӧสۆೌࠄωಌۢල

࿉܊ēֺટଛᅹ༰ಓ஍ชಬ๽Ӧสಬ๽d

ԛಥ๔ඨ ճဟq୲ྜົં಴rಬ๽ēϰ௜q୲ྜѻඕc໎

୲ࠓඕc༰ಓᆳඕr੦಴ēݮဟ୲ྜಓСࢳݧཙࢻඕē༰ၝူ୲

ྜ٫ලᄥՇಬ๽Ӗشēಁޙಬ๽ົંēੜ௲ಬ๽ંγēᄥՇಬ๽

ē༰ಓᆑᅖᆦղಃͱಬ๽ົં܊ඕࢻdဎ୲ྜ֟ϣಬ๽ົંܣޙ

Ģ༰ၝᆦᄎֺ̣ࡎඕēωճಃͱಬ๽ົંࠩ໻၇ཙ໹юѺϤཙࢻ

ᅥྜचಝē॓ ୲ྜӽಝᆦюಬ๽ᄗӽූղēճಃͱಬ๽ົંූۦ

ղࠩ໻ᚼ༪܊ē֟ ϣಬ๽ົંద༪ූղdਤᄆົંූղюၔ 3 ᄠ

5 ੠ēࣔृٽᅥྜࣔ༰ၝᆦղēृٽཙࡎಓϵူ໘ᅙd

第六章 成绩考核

ԛಥঢඨ ̟ზ༰ၝಬ๽߽༰Ӗشԅྑௐē༰ಓΡ༖෻юಬ

๽ڟՇԅఉ๠ēඔ߬ಬ๽ͱفēֺࢶϵަۢࢩdۢࢩ໹಴ࢶϰဈ
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ΓೋcຣЦӓΰcඔ߬ͱفc໎୲ݘͱݖԉտᄵ໹಴ēྙࠈדࢶ

խࠩ໻d༰ၝྑٔ࡬༰ಓԅಬ๽୙޷ζຣྻۢࢩރெࣣᆘିۦ

Շēٌۦۢࢩრēٓိອ࿫༰דd

ԛಥ୞ඨ ಬ๽юݻဎ଼ನюۢࢩူݻю̟ݻΑैٲюēࢶ

ெࣣē̟דઝӽಝူ୲ྜӽಝି໎ۦࠒ ည༎c॥ۚcᄯԉcٌރc

Ϣٌރ๔ّԉדޙމdۢࢩϢٌރრē࿫ိᄷ༉ಬ๽ྡྷұēಬ๽

d҉ৢٌރёϢࢻრē̟ಬ๽ٌރᆑसēᄷ༉Ϣ׎࠼

第七章 政策保障

ԛಥ̶ඨ ҂༰໎̟ၽ໎ಓఆ೴ྻ၇സ໹಴ຏύӾ༰ၝԅ࠼

༰ၝભէ༰ಓಬ๽ఆ೴cಬ๽ನЩcಬ๽ઝْ࡬ෳē߽๠҉ٔ׎

ఘcಬ๽໹಴cಬ๽໒ڴԉᄗγēЉസಬ๽߽༰׎࠼၇സē̟༰

໎ອڟڑՇහྡྷܣύӾْ༰ၝēဎ༰ၝහѴ̝૦cᆑ໻Ըࠋರဈd

ԛಥࡔඨ ༰໎ृٽ༰ၝࢗݾݲႺಬ๽߽༰ူي؟ཙࡎē෗

ēՇಁߙё߽ۤϫࢻଶ࠺ಬ๽ܤႺq୲ྜົં಴rಬ๽ēஜࢗࠩ

୙ିΑည༎ಬ๽ූղۤົંē̼ ಬ๽߽༰ࢗႺெࣻጕ退ࣻ蠀c
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	第一章 总则
	第一条 实习教学是人才培养的重要环节。实习教学的目的是通过学生参加企业的实习实践活动，提高大学生运用所学理论

	第二章 职责分工
	第二条 实习教学工作实行校院二级管理。教务处负责制定实习教学管理制度和实习教学总体要求，学院负责实习教学工作
	第三条 教务处的主要职责：
	1.负责制定学校实习教学工作管理制度；
	2.负责编制实习经费预算；
	3.负责学校实习教学检查和效果评估；
	4.负责统筹实习教学基地的共建与共享。

	第四条 学院的主要职责：
	1.负责建立实习教学基地；
	2.负责制订实习教学大纲与教学计划安排；
	3.负责落实实习教学组织与过程管理，切实开展安全保密教育；
	4.负责学院的实习教学改革和校企协同育人资源建设。


	第三章 过程管理
	第五条 加强实习教学的过程管理。实习前，学院要对参加实习教学的指导教师和学生进行实习动员和安全、保密、纪律教
	第六条 实习过程中，教务处、学院定期对实习教学过程进行检查走访，实时了解实习进展和效果，及时解决存在的问题。
	第七条 实习结束后，教务处、学院组织召开实习师生座谈会，全面总结实习组织与实施、实习基地建设和经费使用情况等

	第四章 师生要求
	第八条 实习教学应配备带队指导教师。带队指导工作必须由教学经验丰富、对企业实习实践熟悉、工作责任心强、有一定
	第九条 带队指导教师的要求：
	1.熟悉实习教学大纲和实习单位情况，按教学大纲要求准备和落实实习工作；
	2.做好实习教学的安全、保密、纪律的教育和检查工作；
	3.切实做好实习指导工作，负责实习考核和成绩评定；
	4.巩固校企合作关系，定期向实习单位和学院报告实习进展；
	5.及时处理实习过程中出现的其他问题。

	第十条 实习学生的要求：
	1.遵守学校和实习单位的安全、保密和纪律等各项规章制度；
	2.遵守企业的实习管理制度，不得迟到、早退或溜岗；
	3.按实习教学大纲要求认真完成实习任务，撰写实习总结报告；
	4.无故缺勤占实习时间三分之一以上，或实习成绩不及格者需重修，并按学籍管理有关规定处理；
	5.严格实行请销假制度，实习期间离岗外出需同时向实习带队指导老师和企业的实习负责人请假。违反相关要求造成
	6.若因突发事件或特殊情况导致无法正常进行实习，应及时向所在学院报告，由学院视具体情况处理。


	第五章 教学规范
	第十一条 根据各专业人才培养目标确定实习内容、要求和形式，可采取集中实习、分散实习、“企业项目式”实习等多种形
	第十二条 实习教学大纲是组织、检查和考核实习教学成效的重要依据，学院要根据专业人才培养目标与教学要求，制定各专
	第十三条 对于集中实习，按实习教学大纲的要求，与实习单位共同制定实习实施计划，逐项落实实习内容、实习组织方式、
	第十四条 对于分散实习，由学生本人向学院提出书面申请，同时将实习大纲交送实习接受单位，实习接收单位至少委派一名
	第十五条 对于“企业项目式”实习，采取“企业出题、校企解题、学生做题”模式，基于企业生产或科研课题，学院与企业

	第六章 成绩考核
	第十六条 按照学院实习教学大纲的要求，学生必须完成实习规定的任务，提交实习报告，方可参加考核。考核形式可采用笔
	第十七条 实习成绩由平时成绩与考核成绩按比例构成，可结合校内导师与企业导师评分情况，按优秀、良好、中等、及格、

	第七章 政策保障
	第十八条 除学校按在校生人数以预算形式下拨到学院的经费外，教务处根据各学院年度学生实习人数、实习时长、实习内容
	第十九条 学校鼓励学院积极开展实习教学改革与研究，推进开展“企业项目式”实习，强化实习精品课程和教材建设，定期
	第二十条 学校支持学院加大实习教学基地建设投入，打造集人才培养、科学研究、实践创新等功能于一体的实习基地。

	第八章 附则
	第二十一条 本办法自发布之日起执行，由教务处负责解释。


